
部门编号：

姓名

单位

职务/职称

出差时间

月 日 飞机 火车 汽车 轮船

项目编号：  年     月      日报销日期：

         财务审核人：                经费负责人：                    报销人：                 联系电话：

①差旅费报销应遵循“一事一报”原则，不在同一时间段出差，需分别填写不同的差旅费报销单。出差期间所发生的一切费用，必须同时报销，事后不得补报。②院士

、省级人员可乘坐：火车：软席、高铁商务座，轮船：一等舱，飞机


