
  

此次报销                费（按票据类型），在              单位（学院、部处室）                 项

目（项目编号）开支。用途                                                                             ， 

小写金额共：￥            元
②

，（大写金额共：          拾    万    仟    佰    拾    元    角    分）， 

附件单据共计        张。 

                                                                      报销日期：    年   月   日   

校领导审批
⑤

：        财务处领导审批
④

：        经费负责人
③

：        验收：        经手：  

                                                                              （联系电话）： 

① 学校经费审批实行责、权、利相结合和“谁主管、谁审批、谁负责”的原则，审批人对职权范围内经济活动的真实性、合法性负责。所有审批必须是审批人

亲笔签名，不能代签，也不能以印章代替签名。 

② 单笔经济业务金额 1000


